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, SZABALYZAT
a Laterex Epit6 Zrt. belsé visszaélés-bejelentd rendszerérél

1. A belsé visszaélés-bejelentési rendszer létrehozasanak kotelezettsége

A Laterex Epité Zrt. a jogszer(i miikddésének biztositasa érdekében belsd visszaélés-
bejelentési rendszert miikddtet. A visszaélés-bejelentési rendszer célja, a jogellenes
vagy jogellenesnek feltételezett cselekményekkel vagy mulasztasokkal, illetve egyéb
visszaélésekkel kapcsolatos bejelentett informaciok vizsgalata a panaszokrdl, a
kézérdekl bejelentésekrél, valamint a visszaélések bejelentésével &sszefiiggd
szabalyokrdl sz6l6 2023. évi XXV. térvényben (a tovabbiakban: Panasztv.) foglalt
kévetelményeknek megfeleléen.

BelsG visszaélés-bejelentési rendszer mikodtetSje: A Laterex Epitd Zrt. jogi
osztalya. Az adott bejelentést a jogi osztaly egy jogasza kezeli és vizsgalja ki.

2. Mit lehet bejelenteni, hogy kiilonithet el a bejelentés mas bejelentéstol

A Panasztv. 20. § (1) bekezdése szerint a bels6 visszaélés-bejelentési rendszerben
jogellenes vagy jogellenesnek feltételezett cselekményre vagy mulasztasra, illetve
egyeb visszaélésre vonatkozé informaciot lehet bejelenteni.

A Panasztv. hatalya ala nem tartozd bejelentés esetén a bejelentdt irasban vagy
elektronikus Uton a belsd visszaélés-bejelentési rendszer mikodtetoje értesiti arrdl,
hogy az adott bejelentés kivizsgalasara a Laterex Epité Zrt. mas tisztségviseldje,
masik belsé szervezeti egysége rendelkezik hataskorrel, - ebben az esetben az
attételrél is gondoskodik a belsd visszaélés-bejelentési rendszer miikddtetéje — vagy
arrél, hogy nem rendelkezik hataskorrel.

3. Ki tehet bejelentést?

A belsé visszaélés-bejelentési rendszerbe a Panasztv. 20. § (2)-(3) bekezdése alapjan
bejelentést tehet:

- a Laterex Epité Zrt. altal foglalkoztatott,

- az a foglalkoztatott, akinek a Laterex Epit6 Zrt.-nél fennall foglalkoztatasra iranyuld
jogviszonya megsziint, és

- a Laterex Epitd Zrt.-vel foglalkoztatasra iranyuld jogviszonyt létesiteni kivané olyan
személy, aki esetében e jogwszony letesitésére vonatkozé eljaras megkezdédétt.

-az egyéni vallalkoz6, az egyéni cég, ha a Laterex Epité Zrt.-vel szerzédéses
kapcsolatban all,

- a Laterex Epit(:’) Zrt. részvényesei, a Laterex Epité Zrt. Igazgatésaganak tagijai,
valamint a Laterex Epité Zrt. vezérigazgatdja,

- a Laterex Epitd Zrt.-vel szerzédéses kapcsolat létesitésére vonatkoz6 eljarast
megkezdett, szerzédéses kapcsolatban allé vagy szerzédéses kapcsolatban allt
vallalkozé, alvallalkozod, beszallitd, illetve megbizott felligyelete és iranyitasa alatt ali6
személy,
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- a Laterex Epité Zrt.-nél tevékenységet végzé gyakornok és énkéntes,

- a Laterex Epitd Zrt.-vel jogviszonyt vagy szerzédéses kapcsolatot létesiteni kivano
olyan személy, aki esetében e jogviszony vagy szerzdédéses kapcsolat létesitésére
vonatkozé eljaras megkezdddétt, és

- az a személy, akinek jogviszonya vagy szerzédéses kapcsolata a Laterex Epité Zrt.-
vel megszint.

A bejelentbket a bejelentésiikkel kapcsolatban nem érheti semmilyen hatranyos
intézkedés. A bejelentd védelmére a Panasztv. Il. fejezet 8. alcime alkalmazandé.

4. Bejelentés modja

A belsd visszaélés-bejelentés megtételekor az eredményes vizsgalat érdekében a
bejelentének az alabbi adatokat javasolt megadni:

-nevét,

- munkakorét (volt munkakérét vagy palyazott munkakorét)

- szerzbdeéses jogviszonyaval kapcsolatos minden olyan informaciét, mely alapjan a
szerzddéses jogviszony igazolhat6. (szerzédéses felek esetén)

- elérhetbségét (e-mai cim, telefonszam).

Névtelen bejelentés esetén a bejelenté felhivhatd — amennyiben ez a bejelentés
hatékony kivizsgalasa céljabdl elengedhetetlen, és a bejelenté elérhetésége
rendelkezésre all — a nevének megadasara. Amennyiben bejelentést azonosithatatlan
bejelentd tette meg a bejelentés vizsgalata mellézheté (Panasztv. 22. § (6) bek. a)
pontja alapjan).

A bejelentés soran sziikséges megadni a bejelentésben érintett, kifogasolt személyek
és szervezetek nevét, az eset részletes leirasat és az eset kapcsan felmerilt
valamennyi lényeges informacioét, valamint bejelentének nyilatkoznia kell arrél, hogy a
bejelentést johiszemuien teszi olyan kériiiményekrdl, amelyekrdl tudomasa van, vagy
kelld alappal feltételezi, hogy azok valdsak.

Bejelentés megtételének maddja:

- elektronikus levél formajaban: visszaelesbejelentes@laterex.hu;

- szoban a Laterex Epité Zrt. jogi osztalyanak barmely jogaszanal;

- papir alapon a Laterex Epité Zrt. székhelyén (1095 Budapest, Hidépitd u. 1-12.)
a recepcidnal bejelentések fogadasara létrehozott ladaba térténd elhelyezéssel.
Elektronikus formaban benyujtott bejelentés esetén automatikus valasz kerdl
kikildésre a beérkezésr6l és az eljaras lezarasat kapcsolatban a bejelentés
lezarasarol.

A Laterex Epité Zrt. nem tud felelésséget vallalni azon tigyek kivizsgalasanak
elmaradasaért, amely elektronikus bejelentéseket automatikusan miikédé védelmi
szoftverek (viruskeresd, spamsziird) tevékenységének eredményeként vagy egyéb
technikai ok miatt nem jut el a cimzett e-mailcimre. Ezen esetekben nincs automatikus
visszaigazolas a bejelentés megérkezésérdl.
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5. Bejelentés vizsgalatanak mell6zése

A bejelentések esetében a vizsgalat az alabbi esetekben mell6zhetd

- a bejelentést azonosithatatlan bejelent6 tette meg,

- a bejelentést nem a személyi hataly szerinti erre jogosult bejelenté szemely
tette meg,

- a bejelentés ugyanazon bejelenté altal tett ismételt, a korabbi bejelentéssel
azonos tartalmu bejelentés, illetve

- a kozérdek vagy a nyomds maganérdek sérelme a bejelentésben érintett
természetes személy, illetve jogi személy (a tovabbiakban egyiitt: bejelentésben
érintett személy) jogainak a bejelentés kivizsgalasabol eredé korlatozasaval nem alina
aranyban.

6. Kivizsgalas:

A bejelentésben érintett személyt a vizsgalat megkezdésekor a belsé visszaélés-
bejelentési rendszer miikodtetéje részletesen tajékoztatia a bejelentésrol, a
személyes adatai védelmével kapcsolatban 6t megilleté jogair6l, valamint az adatai
kezelésére vonatkozé szabalyokrdl.

A Laterex Epité Zrt. a tisztességes eljaras kdvetelményének megfeleléen biztositja,
hogy a bejelentésben érintett személy a bejelentéssel kapcsolatos allaspontjat - akar
jogi képviseldje atjan is - barmikor kifejthesse, és bizonyitékokkal tamassza ala. A
bejelentésben érintett személy tajékoztatdsa nem torténik meg a vizsgalat
meginditasakor abban az esetben, ha az azonnali tajékoztatds meghilsitana a
bejelentés kivizsgalasat.

A Laterex Epitd Zrt. a kériilmények altal lehetévé tett legrévidebb idén belill kdteles a
bejelentésben foglaltak kivizsgalasara. A bejelentés kivizsgalasara legfeljebb annak
beérkezésétédl szamitott 30 nap all rendelkezésre, amely hatarid6tél — név nélkali vagy
azonosithatatlan bejelenté altal megtett bejelentés kivételével — csak kilonGsen
indokolt esetben, a bejelenté egyidejii tajékoztatasa mellett lehet eltérni. A vizsgalat
idétartama a 3 hénapot nem haladhatja meg.

A bejelentét a belsé visszaélés-bejelentési rendszer mikodtetéje a bejelentés
mellézésérél és a mellbzés indokardl irasban tajékoztatja a kérilmények altal lehetévé
tett legrévidebb idén belil, de legfeljebb a bejelentés beérkezésétél szamitott harminc
napon beldl.

7. Bejelentéssel kapcsolatos intézkedés
Miutan a bejelentést a Laterex Epité Zrt. kivizsgalja, a bejelentét a vizsgalat
eredményérdl, valamint a megtett intézkedésekrdl tajékoztatja. Ha a bejelentésben
foglalt magatartas miatt a vizsgalat alapjan buntetéeljaras kezdeményezése indokolt,
akkor intézkedik a feljelentés megtételérdl.
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Ha a bejelentésben foglalt magatartas a vizsgalat alapjan nem biincselekmény, de
sérti a Laterex Epité Zrt. belsd szabalyzatait vagy a munkaviszonyra vonatkozé
szabalyokat, Ugy a Laterex Epitd Zrt., mint munkaltatd az érintett munkavallaléval
szemben munkaltatéi intézkedést alkalmazhat.

Ha a vizsgalat a bejelentés megalapozatiansagat allapita meg vagy tovabbi
intézkedés megtétele nem sziikséges, az eljarast a Laterex Epitd Zrt. lezarja és errél
a bejelentdt tajékoztatja.

8. Adatkezelés

A visszaélésekre vonatkoz6 bejelentések kivizsgalasa céljabdl rogzitett személyes
adatok kezelje a Laterex Epit6 Zrt.

Az adatkezelés jogalapja a panaszokrol és a kdzérdeki bejelentésekrél sz6l6 2013.
evi CLXV. térvény 3. § (3) bekezdése.

A bejelentd személyazonossagat — ha az annak megallapitdsahoz sziikséges
adatokat megadta - a Tarsasag a vizsgalat valamennyi szakaszaban bizalmasan
kezeli és biztositja a bejelenté személyes adatai kezelésére vonatkozé jogszabalyi
elbirasok betartasat.

A bejelentési rendszer keretei k6zo6tt a bejelentének és annak a személynek, akinek
a magatartasa vagy mulasztasa a bejelentésre okot adott, vagy aki a bejelentésben
foglaltakrél érdemi informacioval rendelkezhet (a bejelentésben érintett személy), a
bejelentés kivizsgalasahoz elengedhetetlenll sziikséges személyes adatait - ideértve
a kulonleges adatokat és a b(iniigyi személyes adatokat is — kizarélag a bejelentés
kivizsgalasa és a bejelentés targyat képezé magatartds orvoslasa vagy
megszintetése céljabdl kezelheti és a bejelentés kivizsgalasaban kdzrem(ikédd killsd
szervezet részére tovabbithatja. A bejelentési rendszer keretei kozé6tt kezelt adatok
kozil a Tarsasag haladéktalanul térli a fenti kévetelményeknek nem megfelelé
személyes adatokat.

A bejelentésben érintett személyt a Tarsasag a vizsgalat megkezdésekor részletesen
tajékoztatja az eljarasi és adatkezelési szabalyokrol, tobbek kbzott a személyes adatai
védelmével kapcsolatban 6t megilletd jogairél, valamint az adatai kezelésére
vonatkozo6 szabalyokrol.

A bejelentési rendszer kialakitasara olyan médon ker(ilt sor, hogy a nem névtelen
bejelentd személyét a bejelentést kivizsgalon kivil mas nem ismerheti meg. A
bejelentést kivizsgal6é a vizsgalat lezarasaig vagy a kivizsgalas eredményeképpen
térténé formalis felelésségre vonas kezdeményezéséig a bejelentés tartalmara és a
bejelentésben érintett személyekre vonatkozé informaciokat koételes titokban tartani,
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és azokat - a bejelentésben érintett személy tajékoztatasa kivételével - nem oszthatja
meg a Tarsasag egyetien mas szervezeti egységével vagy munkatarsaval sem.

Ha a vizsgalat alapjan a bejelentés nem megalapozott vagy tovabbi intézkedés
megtétele nem szilkséges, a bejelentésre vonatkoz6 személyes adatokat a vizsgalat
befejezését kdvetd 60 napon belil a Tarsasag torli.

Ha a vizsgalat alapjan intézkedés megtételére kerll sor — ideértve a bejelentd
személlyel szemben jogi eljaras vagy fegyelmi intézkedés megtétele miatti intézkedést
is — a bejelentésre vonatkozo adatokat a Tarsasag az altalanos polgari jogi igények
eléviilési idejére tekintettel 6t évig, vagy a bejelentés alapjan inditott eljarasok
végleges, jogerds lezarasaig kezeli.

A bejelentési rendszerben kezelt személyes adataik tekintetében az érintetteket
megilleti a hozzaférés joga — egyes adatok tekintetében csak a vizsgalat lezarasat
kévetden - amennyiben az azonnali tajékoztatds meghilsitana a bejelentés
kivizsgalasat. Az érintetteket megilleti tovabba a helyesbitéshez, a torléshez és a
korlatozashoz valé jog. Amennyiben az érintett Ggy értékeli, hogy az adatkezel6
személyes adatai kezelése soran nem megfeleléen jart el, gy irhat az adatkezelének.
Amennyiben érintett gy érzi, hogy megsértették a személyes adatok védelméhez
valé jogat az iranyadd jogszabalyok szerint jogorvoslattal élhet a hataskorrel
rendelkezé szerveknél: a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatésagnal
(cim: 1055 Budapest, Falk Miksa u. 9-11.; ugyfelszolgalat@naih.hu) vagy az illetékes
birésagnal.

A bejelentési rendszer keretei kozott kezelt személyes adatok kezelésére — igy
kilondsen azok tovabbithatésagara — a panaszokrél és a kézérdekil bejelentesekrol
sz0l6 2013. évi CLXV. torvény és az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK iranyelv
hatalyon kiviil helyezésérél szolé 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) (GDPR)
rendelkezései iranyadok.

A bejelentd személy koteles a birtokaban 1évé, a jogsértés gyanujaval kapcsolatos
informaciokat tizleti titokként kezelni, és tartézkodni a bejelentett jogsértés gyanujaval
kapcsolatos nyilvanos beszélgetésektdl, vagy mas formaban torténd kozléstél kivéve,
ha erre jogszabaly kételezi. Felhivjuk a bejelenté figyelmét a rosszhiszem( bejelentés
kovetkezményeire: a Laterex Epité Zrt. alkalmazottai altal tett rosszhiszemi
bejelentés munkajogi kdvetkezményeket vonhat maga utan. Ha nyilvanvalova valt,
hogy a bejelent6 rosszhiszemUen, dontd jelentéségl valotlan informacioét kézoélt és
ezzel blincselekmény vagy szabalysértés elkovetésére utalo korllmény merl fel,
személyes adatait az eljaras lefolytatasara jogosult szerv vagy személy részére at kell
adni, vagy ha alappal val6szinUsithet6, hogy masnak jogellenesen kart vagy egyéb
jogsérelmet okozott, személyes adatait az eljaras kezdeményezésére, illetve
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lefolytatasara jogosult szervnek vagy személynek kérelmére at kell adni.
Tajékoztatjuk, hogy a bejelent6 személyazonossagat a Laterex Epitd Zrt. a vizsgalat
valamennyi szakaszaban bizalmasan kezeli. A név nélklli vagy azonosithatatlan
bejelentd altal megtett bejelentés vizsgalata mellézheté.

Jelen szabalyzat az alairas napjatél érvényes és kihirdetéssel hatalyos.

Budapest, 2023. szeptember 30.

Zo :
Latefex Epitd Zrt.
képv.: Sztankov Attila Laszlé
vezérigazgaté

_ =

1095 Budapest, Hidépité utca 1-12. = +36 1 347 0010 3
iroda@laterex.hu = www.laterex.hu e ‘QI 5 ]

g im0 vt A\ Tes s sovis




